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Deutsch - Klasse 10 - Schreiben - leicht
Thema: Protokoll einer Klassensitzung | Arbeitszeit: ca. 45 Minuten | Informationen entnehmen und
adressatengerecht schreiben

Material
Die Klasse 10a beriet am 10. September von 9.50 bis 10.20 Uhr in Raum 18 über ihre Abschlussfeier.
Anwesend waren 24 Schülerinnen und Schüler sowie Klassenleiterin Frau Neumann. Zuerst wurden drei
mögliche Termine verglichen. Mit 17 Stimmen wurde der 25. Juni gewählt; fünf Stimmen entfielen auf den 2.
Juli, zwei Personen enthielten sich. Danach beschlossen 20 Jugendliche, ein gemeinsames Buffet zu
organisieren. Vier bevorzugten einen Lieferdienst. Für Musik und Technik wurden Amir und Jule
verantwortlich bestimmt. Bis zum 1. Oktober sollen drei Raumangebote eingeholt werden. Die nächste
Sitzung findet am 5. Oktober statt.

Aufgaben
1. Notiere Datum, Dauer, Ort und Teilnehmende.

2. Formuliere die beiden gefassten Beschlüsse mit Abstimmungsergebnis.

3. Nenne die Verantwortlichen und ihren Auftrag.

4. Welche Aufgabe ist bis wann zu erledigen?

5. Verfasse ein übersichtliches Ergebnisprotokoll. Nutze ein separates Blatt.
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Lösungen und Erwartungshorizont
Deutsch - Klasse 10 - Protokoll einer Klassensitzung

1. 10. September; 9.50-10.20 Uhr; Raum 18; 24 Jugendliche und Frau Neumann.
2. Termin 25. Juni: 17 Stimmen, 2. Juli: 5, Enthaltungen: 2. Buffet: 20 Stimmen; Lieferdienst: 4.
3. Amir und Jule übernehmen Musik und Technik.
4. Bis 1. Oktober müssen drei Raumangebote eingeholt werden.

Ausformulierte Musterlösung zu Aufgabe 5
Ergebnisprotokoll der Klassensitzung 10a | Datum: 10. September | Zeit: 9.50-10.20 Uhr | Ort: Raum 18 |
Anwesend: 24 Schülerinnen und Schüler, Frau Neumann. Beschlüsse: Die Abschlussfeier findet am 25. Juni statt
(17 Stimmen; 5 Stimmen für den 2. Juli; 2 Enthaltungen). Die Klasse organisiert ein gemeinsames Buffet (20
Stimmen; 4 Stimmen für einen Lieferdienst). Verantwortlichkeiten: Amir und Jule übernehmen Musik und Technik.
Auftrag: Bis zum 1. Oktober werden drei Raumangebote eingeholt. Nächste Sitzung: 5. Oktober.

Andere Lösungen sind richtig, wenn alle geforderten Informationen enthalten, sachlich korrekt und für die
jeweilige Adressatengruppe verständlich formuliert sind.

Lösung online
QR-Code scannen:
https://uebungsblaetter.sekundarschule-ausleben.de/loesungen/deutsch/deutsch-k10-100-leicht.html


